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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO CENTRO
UNIVERSITARIO BARRIGA VERDE (UNIBAVE)

CAPITULO |

Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 12 Este regulamento visa normatizar as atividades referentes ao Trabalho de Conclusao
de Curso (TCC) do Centro Universitario Barriga Verde (Unibave).

Art. 22 A carga horaria curricular de orientacdo do TCC é determinada no curriculo pleno de
cada curso.

Art. 32 O TCC consiste em pesquisa individual, sob a forma de artigo cientifico.

Art. 42 O TCC sera orientado por um docente do Unibave, mediante deferimento da
Coordenacdo do curso.

CAPITULO Il

Dos Objetivos

Art. 52 S3o objetivos do TCC:
I- Cumprir as exigéncias legais e éticas;

- Estimular a producao cientifica, a pratica da consulta bibliografica especializada e
o aprimoramento da capacidade de interpretacao e critica;

- Estimular a construgao e difusdao do conhecimento.

CAPITULO IlI

Dos Coordenadores de Curso

Art. 62 A Coordenagdo de Curso competira:

I- Administrar e supervisionar, de forma global, a elaboracdo e defesa dos TCCs, de
acordo com este Regulamento;

Il- Aprovar a escolha do orientador;

1l- Orientar docentes e académicos em fase de desenvolvimento do Projeto de TCC;
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V- Participar das reunides periddicas relacionadas ao TCC, presididas pela Pré-Reitoria
de Ensino de Graduacdo e pela Pré-Reitoria de Pds-Graduacdo, Pesquisa e

Extensdo;
V- Estabelecer o calenddrio de entrega da Matriz Norteadora do TCC e da defesa;
VI- Definir as bancas examinadoras;
VII- Receber o Termo de Compromisso, devidamente preenchido pelo orientando e

orientador e a Matriz Norteadora do Projeto de Pesquisa, avaliada pelo Docente
Orientador;

VIIl- Manter um arquivo atualizado com as Matrizes Norteadoras das Pesquisas em
andamento;
IX- Encaminhar aos Docentes Orientadores a ficha de frequéncia referente ao

processo de orientacao;

X- Receber os TCCs e organizar as bancas de avaliacdo, informando todos os
envolvidos.
XI- Divulgar este Regulamento junto aos académicos e docentes.

§ 12 Apds a organizacdo da banca, o Coordenador remeterd o TCC para os arguidores, que
terdo o prazo regulamentar de até 07 (sete) dias antes da data da defesa para a andlise da
condicao de admissibilidade.

§ 22 Caso o(s) avaliador(es) julgar(em) que o trabalho ndo estd apto para defesa, deverd ser
comunicado o coordenador do curso, que convocara o orientador para apresentagao do
parecer da Banca, concedendo prazo de até 30 (trinta) dias para ajustes e novo agendamento
da Banca de defesa.

CAPITULO IV

Dos Docentes Orientadores

Art. 72 O TCC sera elaborado sob a orientacdo de um docente do Unibave, respeitando as
linhas de pesquisa do Curso, definidas pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE).

Paragrafo unico. O docente orientador ndao podera apresentar grau de parentesco com o
orientando, até 12 grau em linha reta ou colateral.

Art. 82 Cada docente poderd orientar no maximo cinco trabalhos por curso,
concomitantemente.

Art. 92 E de competéncia do Docente Orientador:
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V-

VI-

VII-

VIII-

Xi-

Xil-

Xil-

XIvV-

Frequentar as reunides agendadas pelo Coordenador de Curso;

Fazer a avaliacdo da Matriz Norteadora e do Projeto de Pesquisa apresentados pelo
académico, acompanhando-o no processo de elaboragdo do TCC;

Reunir-se periodicamente com seu (s) orientando (s);

Registrar os encontros na ficha de frequéncia e entregar quando da conclusao da
orientacdo ao Coordenador de Curso;

Submeter o Projeto de Pesquisa a avaliagio do Comité de Etica em Pesquisa (CEP)
e/ou Comité de Etica em Utilizagdo Animal (CEUA), quando necessario;

Enviar a Coordenacdo de Curso o TCC, em formato digital (word e pdf), para
submeter a defesa;

Vetar a defesa do TCC sempre que verificar falta de condigbes, por parte dos
académicos, com referéncia a fundamentacao tedrica, estruturacdo metodoldgica,
de dominio do tema escolhido ou a existéncia de plagio na elaboracdo do mesmo;

No caso de defesa no formato hibrido (presencial e remoto), agendar sala de
videoconferéncia por meio de aplicativo de videoconferéncia e apds enviar o link
de acesso aos avaliadores, ao (a) académico (a) e ao (a) coordenador (a) de curso,
para acesso no dia e hora marcada da banca;

Presidir a defesa publica do TCC do seu orientando;

Participar da elaboracdo da ata final de defesa publica do TCC, juntamente com os
demais membros da Banca Avaliadora;

Responsabilizar-se, juntamente com seu orientando, pelas correcdes do TCC,
solicitadas pela Banca, entregando a versao final do trabalho devidamente revisada
ortograficamente, gramaticalmente e dentro das normas metodolégicas, para
arquivamento na Biblioteca;

O professor orientador poderad desobrigar-se da incumbéncia de orientacdo
mediante apresentacdo de justificativa escrita e devidamente autorizada pelo
coordenador de curso;

A data limite para desobrigacdo do orientador sera de até 60 (sessenta) dias antes
da data de entrega do TCC a Banca Avaliadora, excetuando-se os casos amparados
por lei;

Entregar a Coordenacao do Curso:
As fichas de avaliacao;
A ata de defesa;

A autorizagdo para publicagao do TCC na Biblioteca;
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XV-

d) A ficha de frequéncia das orientagdes realizadas;
e) Declaracdo de ajustes apds a Banca.

Encaminhar a Coordenacdo de curso, por e-mail, até 30 dias apds a data de defesa,
a versao digital final do TCC, no formato “pdf”, com as correcbes apontadas pela
Banca Avaliadora, revisada ortograficamente, gramaticalmente e dentro das
normas metodoldgicas.

CAPITULO V

Dos Académicos em processo de realizagdao do TCC

Art. 10. O académico em fase de realizacdo do TCC tem os seguintes deveres e direitos:

VI-

VII-

Entregar o Termo de Compromisso e a Matriz Norteadora da Pesquisa, em data
determinada pela Coordenacao do Curso;

Frequentar as reunides agendadas pelo Coordenador de Curso ou pelo Docente
Orientador;

Manter contatos sistematicos com o Docente Orientador para discussdao e
aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

Cumprir o calenddrio divulgado pelo Coordenador de Curso para a entrega de todos
os documentos pertinentes ao processo de organizacao, elaboracdo e defesa do TCC;

Comparecer no dia, hora e local determinados para apresentacdo e defesa do TCC
perante Banca Avaliadora;

Encaminhar ao orientador, em data determinada pelo mesmo apés a defesa, a versao
digital final do TCC, no formato “word”, com as correcbes apontadas pela Banca
Avaliadora, devidamente revisada ortograficamente, gramaticalmente e dentro das
normas metodoldgicas;

Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

§ 12 O académico em processo de realizacdo de TCC podera solicitar a substituicdo do docente

orientador, até o prazo maximo de 60 (sessenta) dias antes da data estipulada de entrega do

TCC a Banca Avaliadora, mediante apresentacao de justificativa a Coordenacao do Curso.

§ 22 Cabe ao académico-orientando, providenciar novo orientador no prazo maximo de 7

(sete) dias corridos, contados a partir da data do deferimento da justificativa pela

Coordenacao.

CAPITULO VI
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Dos Projetos de Pesquisa e da Matriz Norteadora

Art. 11. O Projeto de Pesquisa apresentado em uma via ao Professor Orientador ndo devera
ultrapassar 20 (vinte) paginas.

Paragrafo uUnico. O académico devera entregar ao Orientador uma cépia da Matriz
Norteadora e do Projeto de Pesquisa do TCC.

Art. 12. A estrutura formal do Projeto de Pesquisa deverd estar de acordo com os critérios
técnicos estabelecidos pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), no que forem
aplicaveis, registrados em manual préprio da instituicdo.

Art. 13. Uma vez aprovado o Projeto de Pesquisa e a Matriz Norteadora, a mudancga de tema
somente podera ocorrer com a concordancia do Docente Orientador e ciéncia do
Coordenador do Curso.

Paragrafo Unico. No caso de mudanca de tema, o académico devera proceder a entrega de
nova Matriz Norteadora, a Coordenacdo do Curso.

CAPITULO VII

Do TCC

Art. 14. O TCC devera seguir formalmente os critérios técnicos estabelecidos pela ABNT, no
qgue forem aplicaveis, registrados em manual préprio da instituicdo.

Art. 15. Em relacdo ao conteudo, o tema do TCC devera ser vinculado as linhas de pesquisa do
curso.

Art. 16. O TCC deverd ter entre 15 (quinze) a 30 (trinta) pdaginas, devendo apresentar a
seguinte estrutura:

I- Titulo;

Il- Autoria;

- Resumo;

V- Palavras-chave;

V- Abstract;
VI- Keywords;

VIl-  Introducao;
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VIII- Desenvolvimento (Fundamentag¢dao Tedrica, Procedimentos Metodoldgicos;
Resultados e Discussdo);

IX- Consideragoes finais;

X- Referéncias.

CAPITULO VIII

Das Bancas Avaliadoras

Art. 17. As Bancas Avaliadoras serdo compostas pelo Docente Orientador do TCC, na qualidade
de presidente, e por dois docentes definidos pela coordenacgao do curso.

Paragrafo unico. Os membros avaliadores da banca poderdo ser docentes do Unibave ou de
outras instituicdes, bem como profissionais da drea de atuacdo, que possuam no minimo titulo
de especialista e tenham relacdo direta com o tema versado no TCC.

Art. 18. Os membros da banca avaliadora ndo podem apresentar grau de parentesco com o
académico e/ou orientador, até 12 grau em linha reta ou colateral.

Art. 19. E atribui¢do do Presidente da Banca Avaliadora coordenar os trabalhos de defesa do
TCC.

Paragrafo Unico. N3do é permitido ao Presidente da Banca Avaliadora fazer arguicdes,
comentarios ou qualquer outra intervencao que interfira na qualidade da defesa do
académico.

Art. 20. E atribuicdo dos Avaliadores da Banca proceder a leitura antecipada do TCC, fazer as
arguicdes pertinentes no momento da defesa e devolver o texto com os registros das
intervengdes que qualifiquem o estudo.

§12 Os membros da Banca Avaliadora devem voltar a arguicdo para a tematica e para questdes
especificas da pesquisa apresentada.

§22 Questdes gramaticais, ortograficas e articuladas a coeréncia da escrita devem ser
registradas no corpo do texto encaminhado pelo académico, ndo sendo detalhadas nas
arguicGes dos membros da Banca Avaliadora.

CAPITULO IX

Da Defesa do TCC

Art. 21. A Defesa do TCC sera realizada, conforme cronograma estabelecido pelo Curso.
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Paragrafo Unico. O académico que ndao comparecer a data estabelecida para defesa do TCC,
estard reprovado, salvo os casos devidamente justificados a Coordenacdo de curso, que
analisara sobre o deferimento.

Art. 22. O arguidor poderd, no prazo maximo de até 07 (sete) dias, antes da data da sessdo de
defesa publica, registrar parecer por escrito se o TCC ndo estiver apto a defesa.

§12 O parecer devera ser fundamentado para que o académico possa fazer as devidas
adequacdes.

§22 Sendo inapto a defesa, serd assinalado ao académico, prazo de 30 (trinta) dias, a contar
da ciéncia da decisdo dos arguidores, para uma proxima defesa.

§32 Caso o académico ndo faca as adequacdes necessdrias no prazo estabelecido no §29,
estard reprovado.

§42 Caso seja identificado plagio no trabalho, o académico serd reprovado, ndo lhe sendo dada
oportunidade de naquele semestre letivo, apresentar novo trabalho.

Art. 23. A banca de defesa do TCC sera publica, no formato presencial, podendo se dar de
forma hibrida (presencial e remota).

Paragrafo Unico. A banca de defesa poderd ser hibrida, no caso de impossibilidade de
participacdo de forma presencial de algum membro da banca avaliadora.

Art. 24. O académico terd no minimo 10 (dez) e no maximo 20 (vinte) minutos para a
apresentacdo do seu TCC, e cada componente da Banca Avaliadora poderd argui-lo em até 15
(quinze) minutos.

Art. 25. Quando da defesa realizada de forma hibrida, deverdo ser tomados os seguintes
procedimentos:

I- As cameras de video dos participantes da banca devem permanecer ligadas
durante o ato;

Il- O Unico microfone que devera permanecer ligado é de quem estd com a palavra.

Art. 26. Encerrada a etapa da arguicao, serao atribuidas as notas individuais do conteudo e
apresentacdo oral pelos Avaliadores e uma nota referente ao desempenho do académico pelo
Docente Orientador.

§12 As notas serdo atribuidas em separado e de forma secreta, considerando-se o texto
escrito, a exposicdo, a defesa oral na arguicdo e o desempenho geral do académico.

§22 As notas dos Avaliadores serdo atribuidas em fichas de avaliacdo individual para cada item
a ser considerado, segundo critérios a serem previamente estabelecidos.

Este documento possui o codigo fa292796-83b4-4237-bccl-b1e82a7095a5 e podera ser validado no seguinte link: https://validarassinatura.satelitti.com.br
Este documento foi assinado pelo(s) seguinte(s) signatario(s): Pedro Zilli Neto, GUILHERME VALENTE DE SOUZA.



§32 Sera considerado aprovado o académico que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis), na
média aritmética das notas individuais atribuidas pelos membros da Banca Avaliadora e pelo
Docente Orientador.

§42 Nao obtendo a média 6,0 (seis), o académico estara reprovado, devendo apresentar o TCC
refeito no semestre seguinte, em cronograma estabelecido pelo Curso.

§52 No dia da defesa ndao sera comunicado ao académico a nota final do TCC, apenas a sua
aprovagao ou reprovagao.

Art. 27. O docente orientador e a banca avaliadora, deverdo preencher e assinar sua ficha de
avaliagdo.

Art. 28. A ata da defesa deverd ser assinada pelo Docente Orientador, pelos membros da
banca avaliadora e pelo académico.

Art. 29. Em caso de aprovac¢do, o académico e o docente orientador, terdo o prazo de até 30
(trinta) dias contados da data da defesa, para encaminhar a Coordenac¢ao do curso, a versao
final digital do TCC, no formato “pdf”, com as corre¢des apontadas pela Banca Avaliadora,
devidamente revisada ortograficamente, gramaticalmente e dentro das normas
metodoldgicas, juntamente com a declaracdo de ajustes.

Art. 30. Ndo haverd recuperacdo da nota atribuida ao TCC, sendo a reprovacdo, nos casos em
gue houver, definitiva.

§12 Se for reprovado, ficard a critério do académico continuar o processo ou ndao com o
mesmo tema de TCC e com o0 mesmo Docente Orientador.

§22 Se optar por outro tema, o académico devera reiniciar todo o processo de elaboracdo do
TCC, desde a fase de elaborac¢ao do Projeto de Pesquisa e da Matriz Norteadora.

§32 O académico que for reprovado deverd assumir os encargos correspondentes.

CAPITULO X

Das Disposi¢oes Gerais e Transitdrias

Art. 31. No caso de descumprimento total ou parcial do presente Regulamento, sera aplicado
o Regime Disciplinar previsto no Regimento Geral do Unibave e na legislacdo vigente.

Art. 32. Eventuais altera¢Oes, duvidas, omissdes ou controvérsias quanto ao presente
Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacdo e Colegiado do Curso, pela Pré-Reitoria de
Ensino de Graduacgado, pela Pré-Reitoria de Pds-Graduagao, Pesquisa e Extensdo, ouvidas as
partes envolvidas e o Conselho de Administracdo Superior (CAS) no que couber.
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Art. 33. Diante da decreta¢do de estado de calamidade publica em fun¢do da pandemia do
coronavirus (Covid-19) ou de situacdo calamitosa semelhante, o cumprimento das medidas
sanitarias para o enfrentamento da emergéncia serd exigido de acordo com a legislacdo
vigente.

Art. 34. Além das determinacdes contidas neste Regulamento, deverdo ser observadas as
normas dispostas no Regimento Geral do Unibave e no Estatuto da Febave.

Art. 35. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo e revogam-se as
disposicdes em contrario.

Orleans, 31 de maio de 2022

Guilherme Valente de Souza
Reitor do Centro Universitario Barriga Verde (Unibave)
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